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Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego nr 05/KIS2/FISE 

 

UMOWA NR … 

W dniu …… 2025 r. w Warszawie pomiędzy: 

 

Fundacją Inicjatyw Społeczno-Ekonomicznych z siedzibą w Warszawie przy Aleje Jerozolimskie 123A, 

02-017 Warszawa, nr KRS 0000026197, NIP 525-10-07-953, REGON 002177620, reprezentowaną przez: 

Krzysztofa Alcera - Wiceprezesa Zarządu 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

nazwa Wykonawcy z siedzibą w…, zarejestrowaną pod numerem KRS:… , reprezentowaną przez: … 

zwaną dalej w treści umowy “Wykonawcą”, 

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty, w postępowaniu nr 

05/KIS2/FISE na świadczenie usługi cateringowej wraz z dowozem, przygotowaniem stołów, 

obrusów, wyłożeniem jedzenia, obsługą kelnerską, posprzątaniem po kolejnych przerwach oraz po 

zakończeniu całego spotkania (w zakresie dotyczącym cateringu), podczas wydarzenia pod nazwą 

“wymIaNNa”, które odbędzie się w Toruniu 17 i 18 września 2025 r., dla uczestników i uczestniczek 

wydarzenia w projekcie „Katalizator innowacji społecznych 2” z … 2025 r. zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, na podstawie Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 

2027: Wersja obowiązująca od 25.11.2022 zawarta została umowa, zwana dalej „Umową”, o treści 

następującej: 

 

§ 1 

1. Umowa na świadczenie usługi cateringowej dla uczestników i uczestniczek 6. wymIaNNY - spotkania 

organizowanego w Toruniu w dniach 17 i 18 września 2025 roku (dalej “Wydarzenie”) 

organizowanego w ramach projektu „Katalizator innowacji społecznych 2” (dalej „Projekt”), 

współfinansowanego ze środków programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-

2027. Postępowanie prowadzone było zgodnie z zasadą konkurencyjności, na podstawie 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027: Wersja obowiązująca 

od 25.11.2022. 

2. Oferta Wykonawcy została wybrana w wyniku przeprowadzonego postępowania w ramach 

zapytania ofertowego nr 05/KIS2/FISE (dalej “Zapytanie Ofertowe”). 

§ 2 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia usługi cateringowej podczas 

Wydarzenia, które odbędzie się w ramach Projektu w Toruniu 17 i 18 września 2025 r. 

2. Przedmiot Umowy będzie wykonywany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym 

(wraz ze zmianami oraz ewentualnymi wyjaśnieniami) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez 
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Wykonawcę (dalej “Oferta”). Zapytanie Ofertowe (wraz ze zmianami oraz ewentualnymi 

wyjaśnieniami) stanowi Załącznik nr 1 do Umowy, natomiast Oferta (wraz z ewentualnymi 

wyjaśnieniami) stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa 

treść Zapytania Ofertowego (wraz ze zmianami i ewentualnymi wyjaśnieniami). 

4. Spotkanie odbędzie się w Centrum Targowym PARK, ul. Szosa Bydgoska 3, 87-100 Toruń.  

5. W trakcie pierwszego dnia (17 września) serwowana będzie przerwa kawowa ciągła, a także lunch 

(zupa i drugie danie) w formie stołu szwedzkiego. Podczas drugiego dnia spotkania (18 września) 

serwowane będzie śniadanie, przerwa kawowa ciągła, a także lunch (zupa i drugie danie) w formie 

stołu szwedzkiego. 

6. Menu będzie podlegało wyborowi i akceptacji przez Zamawiającego. Propozycje menu Wykonawca 

przedstawi Zamawiającemu do wyboru i akceptacji w terminie 14 dni kalendarzowych przed datą 

rozpoczęcia spotkania. Zamawiający poinformuje wykonawcę o dokładnej liczbie osób 

uczestniczących oraz zatwierdzi menu zaproponowane przez Wykonawcę do 10 dni 

kalendarzowych przed spotkaniem. 

7. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia jej podpisania do 18 września 2025 roku. 

8. Dokładna liczba uczestników spotkania, która będzie wiążąca dla wyliczenia należności za realizację 

przedmiotu Umowy (z zastrzeżeniem ust. 9 poniżej) zostanie podana Wykonawcy przez 

Zamawiającego drogą elektroniczną, najpóźniej na 4 dni kalendarzowe przed terminem spotkania 

na adres e-mail wskazany w § 8 ust. 1 lit. b.  

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia zakresu zamówienia dotyczącego 

poszczególnych spotkań (przykładowo: rezygnacja z części posiłków/zmniejszenie liczby 

uczestników/uczestniczek) do 2 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem spotkania, którego 

dotyczy realizowana usługa. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje odpowiednio 

zmniejszenie wynagrodzenia zgodnie z faktycznie zrealizowaną usługą, na podstawie cennika z 

formularza ofertowego.  

10.  Zmiany, o których mowa w ust. 9 nie są traktowane jako zmiana Umowy i nie wymagają jej 

aneksowania. 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie 

objętym przedmiotem Umowy oraz, że posiada odpowiednią wiedzę, możliwości osobowe 

i zaplecze techniczne konieczne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu Umowy.  

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje personelem posiadającym odpowiednie uprawnienia, 

kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonywania przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że jest w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z najwyższą starannością, zgodnie 

z najwyższymi normami higieny przewidzianymi przepisami prawa, jak również z obowiązującymi 

normami zbiorowego żywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi. 
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5. Wykonawca zobowiązuje się, że przygotowane i dostarczone przez niego potrawy i produkty, będą 

świeże, na bazie produktów wysokiej jakości, podane w sposób estetyczny. 

6. Wykonawca oświadcza, iż do przygotowywania posiłków będzie korzystać z własnego sprzętu 

gastronomicznego oraz transportu, którym dostarczać będzie posiłki spełniające wymogi 

sanitarno-techniczne do przewozu żywności. 

7. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne przeszkody prawne ani faktyczne, uniemożliwiające 

lub utrudniające mu wykonanie obowiązków związanych z Umową, w tym w szczególności nie ma 

żadnego konfliktu interesów. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o wszelkich 

okolicznościach, które mogą przeszkodzić prawidłowemu lub terminowemu wykonaniu 

przedmiotu Umowy. 

8. Wykonawca przy wykonywaniu Umowy będzie kierować się wskazówkami Zamawiającego lub 

osób przez niego wskazanych. Wykonawca czynności obejmujące Przedmiot Umowy będzie 

wykonywał w ramach swojego przedsiębiorstwa i na własne ryzyko.  

9. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę wykonania usługi osobom trzecim w całości lub w 

części, Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania tych osób, jak za własne działania lub 

zaniechania. 

10. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, na piśmie, pod rygorem nieważności, informować 

Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację przedmiotu 

Umowy.   

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że cena brutto cateringu dla 1 uczestnika spotkania w trakcie całego 

spotkania wynosi (zgodnie z treścią cennika z formularza ofertowego.): 

a. Ciągła przerwa kawowa: ……………. zł brutto 

b. Śniadanie w formie zimnego i ciepłego bufetu: ……………. zł brutto 

c. Lunch: ……………. zł brutto 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej realizacji Przedmiotu Umowy (w tym podatek VAT) zgodnie z treścią Zaproszenia do 

złożenia oferty, Oferty i Umowy. 

3. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy będzie ustalone według faktycznej liczby uczestników, 

zgodnie z § 2 ust. 6, po cenie jednostkowej wskazanej w ust. 1. 

4. Wykonawca wystawi fakturę za świadczenie usług po zakończeniu świadczenia usługi.  

5. Termin płatności faktury wynosi 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury po wykonaniu usługi. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze 

na podstawie prawidłowo wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu faktury. 

7. Zamawiający może wypłacić Wykonawcy zaliczkę na poczet wykonania usługi, w wysokości 

ustalonej z Wykonawcą, na podstawie wystawionej faktury. Termin płatności zaliczki wynosi 7 dni 

od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
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8. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień złożenia przez Zamawiającego w banku dyspozycji 

przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Strony uzgadniają, iż faktura będzie wystawiona i wysyłana w formacie pdf z adresu e-mail 

Wykonawcy i na adres e-mail Zamawiającego podane w § 8 ust. 1 lit. a i lit. b.  

 

§ 5 

1. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku: 

a. gdy przedmiot Umowy jest realizowany w sposób niezgodny z zasadami określonymi w 

Zapytaniu ofertowym, Ofercie lub Umowie,  

b. rozwiązania umowy o dofinansowanie, na podstawie której jest finansowana Umowa,  

c. nieotrzymywania przez Zamawiającego środków na realizację Projektu,  

d. niewykonywania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, przy czym Zamawiający 

zachowuje prawo obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 20 % wartości 

wynagrodzenia umownego, 

e. w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o tych okolicznościach. 

2. Wypowiedzenie Umowy pod rygorem nieważności powinno być dokonane w formie pisemnej.  

3. Wykonawca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia 

rozwiązania. 

 

§ 6 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy, w 

tym również za działania i zaniechania osób i podmiotów, które będą wykonywać przedmiot 

Umowy w imieniu Wykonawcy. 

2. Zamawiającemu niezależnie od innych uprawnień czy roszczeń przysługują kary umowne w 

sytuacji niewykonania lub nienależytego wykonania usługi – w wysokości 200 zł za każdy 

przypadek: 

a. Za niewykonanie, bądź nienależyte wykonanie usługi będzie uznane stwierdzenie 

przez Zamawiającego braków/wad jakościowych lub ilościowych świadczonych usług, 

takich jak niespełnienie przewidzianych w Zaproszeniu do złożenia oferty wymogów 

dla usługi cateringowej, w tym braków w zakresie składników ustalonego menu, 

nieodpowiednia temperatura dań, nieprzygotowanie lub brak odpowiedniej liczby 

personelu, sprzętu niezbędnego do podawania serwisu kawowego i lunchu 

uczestnikom spotkań (tj. warniki/termosy/podgrzewacze, mleczniki). 

b. Za rażące zaniedbania w realizacji przedmiotu Umowy uznane zostanie trzykrotne 

powtórzenie się nieprawidłowości w świadczeniu usług, co skutkować będzie 
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uprawnieniem do naliczenia kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

należnego Wykonawcy z tytułu trzech ostatnich usług, 

c. Za rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy oraz rozwiązanie Umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 2500 zł brutto. 

3. W przypadku, gdy szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający jest 

upoważniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 

określonych w Kodeksie cywilnym. 

4. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy bez dodatkowych wezwań. 

 

§ 7 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych związanych z realizacją Umowy 

zgodnie z właściwymi przepisami ochrony danych osobowych, w tym z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO). W szczególności 

strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z zasadami wyrażonymi w 

art. 5 RODO oraz w oparciu o właściwą podstawę prawa, wdrożenia środków technicznych i 

organizacyjnych zapewniających poziom bezpieczeństwa adekwatny do zakresu danych i celów ich 

przetwarzania oraz do właściwej realizacji praw osób, których dane będą przetwarzane w celu 

realizacji Umowy, w tym do przekazania informacji na podstawie art. 13 i 14 RODO. Każda ze Stron 

jest administratorem danych przekazanych w ramach realizacji niniejszej Umowy. 

2. Strony przekazują sobie nawzajem dane osobowe osób uprawnionych do reprezentowania, 

składania oświadczeń woli, wiedzy oraz innych osób, których dane są niezbędne do wykonania 

umowy. 

3. Strony będą przetwarzały następujące kategorie danych osobowych osób wymienionych w 

punkcie 2 powyżej: imię i nazwisko, funkcja, adres e-mail, numer telefonu.  

4. Dane osobowe są przetwarzane w celu: 

a. zawarcia i wykonania Umowy – ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do realizacji Umowy 

(art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych – „RODO”), 

b. archiwalnym (dowodowym) – ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do realizacji prawnie 

uzasadnionego interesu każdej ze Stron (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), którym jest zabezpieczenie 

informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów,  

c. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, związanymi z zawartą Umową 

i przetwarzaniem danych osobowych Stron - ponieważ przetwarzanie jest niezbędne 

do realizacji prawnie uzasadnionego interesu każdej ze Stron (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), którym 

jest możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. 

5. Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty współpracujące z którąkolwiek ze Stron w celu 

realizacji Umowy, lub wykonujące na ich jej rzecz usługi związane z realizacją i rozliczeniem 

Umowy.  
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6. Dane osobowe pozyskane w związku zawarciem i wykonaniem Umowy oraz koniecznością 

wypełnienia obowiązków prawnych Administratora Danych Osobowych będą przechowywane do 

końca okresu przedawnienia potencjalnych roszczeń z Umowy lub do momentu wygaśnięcia 

obowiązków przechowywania danych wynikających z przepisów prawa, który z tych terminów 

nastąpi później. W sprawach ochrony danych osobowych każda ze Stron oraz osób, których dane 

są przetwarzane, może kontaktować się pod następującym adresem: 

a. Zamawiający: fise@fise.org.pl 

Wykonawca: XXX  

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, których dane są przetwarzane 

przysługuje prawo: 

a. dostępu do tych danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 

b. sprostowania tych danych, 

c. ograniczenia przetwarzania danych, 

d. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

e. przenoszenia danych, 

f. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub innego 

właściwego organu nadzorczego, 

§ 8 

1. Wszelka korespondencja o charakterze roboczym (do których nie należą oświadczenia woli 

wywołujące skutki prawne), wymieniana pomiędzy Stronami w toku wykonywania Umowy, 

będzie dostarczana mailem do niżej wymienionych osób, na adresy: 

a. Do Zamawiającego: XXX 

b. Do Wykonawcy: XXX 

2. Osoby wskazane przez Zamawiającego w ust. 1. są odpowiedzialne za bieżącą komunikację i 

współpracę z Wykonawcą, w tym upoważnione do składania w jego imieniu samodzielnie 

oświadczeń w zakresie wymaganym dla wykonania Umowy, z wyłączeniem oświadczeń woli 

wywołujących skutki prawne. 

3. Oświadczenia woli wywołujące skutki prawne Strony mają obowiązek sobie doręczać na adresy 

wskazane na wstępie Umowy osobiście, listem poleconym lub pocztą kurierską – za 

potwierdzeniem odbioru. 

 

§ 9 

Zmiana Umowy 

1. Dopuszcza się zmianę istotnych warunków umowy w przypadku: 

a) zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

umowy,  

b) braku możliwości organizacji Wydarzenia, w terminach umownych, z każdej innej przyczyny nie 

leżącej po stronie Wykonawcy, polegający na zmianie terminu realizacji Zamówienia, jeżeli z 

przyczyn organizacyjnych/technicznych bezpośrednio wpływających na prawidłową realizację 

Zamówienia, nie będzie możliwości przeprowadzenia Wydarzenia w założonym terminie. Przy 

mailto:kobietywedrowne@gmail.com
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wyznaczeniu nowego terminu Wydarzenia, nie później niż w terminie 7 dni względem terminu 

pierwotnego; 

c) z innych przyczyn niż określone powyżej nie leżących po stronie Wykonawcy, z powodu których 

udział Zamawiającego lub uczestników w Wydarzeniu nie będzie możliwy, 

d) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, wywołane 

przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron Umowy, 

e) wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się przewidzieć na dzień 

zawarcia Umowy, a których wystąpienie powoduje konieczność zmiany Umowy. 

2. Zmianie mogą ulec: liczba uczestników projektu, możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, 

w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z 

Wykonawcą, o ile te zamówienia będą zgodne  z przedmiotem zamówienia podstawowego lub 

możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu  w trybie niniejszego postępowania zamówień 

dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających 50% wartości 

realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie 

stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia.  

3. Zmiana Umowy może zostać zainicjowana zarówno na wniosek Zamawiającego, jak i na wniosek 

Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustaleń. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Zmiana Umowy może nastąpić również w innych przypadkach określonych w „Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027” Wersja obowiązująca od 

25.11.2022 r. 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 

2. Prawem i językiem właściwym jest prawo i język polski. 

3. W sprawach nie uregulowanych w Umowie stosuje się przepisy powszechnie obowiązujące. 

4. Wszelkie spory wynikające z Umowy Strony będą rozstrzygać ugodowo, a w przypadku braku 

takiego rozstrzygnięcia w ciągu 30 dni od daty zaistnienia sporu – spór zostanie poddany pod 

rozstrzygnięcie przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Żadne zmiany i uzupełnienia Umowy nie mają mocy, jeśli nie zostaną dokonane na piśmie i nie 

będą podpisane przez obie Strony.  

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których każda Strona 

otrzymuje po jednym egzemplarzu. 

 

 

Zamawiający:                                                         Wykonawca:  
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Załączniki 

1. Zapytanie Ofertowe z dnia_______ 

2. Oferta Wykonawcy z dnia XX.XX.2025. 

 


